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Thue hién nhiém vu @ng dung cong nghé thong tin,
chuyén ddi s6 va théng ké gido duc nim hoc 2024-2025

Can cir Cong vin s6 1918/PGDDT ngay 09/9/2024 ctia Phong Gido duc va Pao tao
thanh phé Thu Dau Mot vé hudng dan thuc hién nhiém vu ing dung cong nghé thong tin,
chuyén doi sb va thong ké gido duc nim hoc 2024-2025;

Can ct vao tinh hinh thyc té vé co s& vat chét ciia don vi, truong Tiéu hoc Nguyén
Trai xay dung Ké hoach thuc hién nhiém vu tng dung cong nghé thong tin (CNTT),
chuyén doi s6 (CPS) va thong ké gido duc nam hoc 2024-2025 véi nhitng ndi dung cu
thé nhu sau:

|. NHIEM VU TRONG TAM

1. Tiép tyc trién khai nhiém vy trong tim vé Cong nghé thong tin, théng nhat chu
truong chuyén doi s6 cua Trung uong, cla tinh, ciia thanh phd va nganh gido duc, phat
huy sy sang tao trong tmg dung CNTT va chuyén doi sd ctia can bd gido vién trong nha
truong.

2. Thyc hién tt cong tac ra soat, ting cudng cac diéu kién bao dam vé ha tang k¥
thuat trong cong tac quan ly, quan tri, day, hoc va nu6i dudng, chdm soc, giao duc tré em,
kiém tra, danh gia trong gido duc; tiép tuc phat trién kho hoc liéu sb cia truong gom: Bai
giang dién tu, hoc li¢u s6 da phuong tién, sach giao khoa dién tir va cac hoc li¢u khac;
tang cuong ung dung tri tu¢ nhan tao trong hoat dong day, hoc va quan 1y gido duc di
cling voi phat trién cac giai phap bao dam an toan moi trudng hoc tap sd; nang cao ning
I s6 cho ngudi hoc va doi ngii gido vién (GV), can bd quan Iy (CBQL) thong qua viée
d6i m&i noi dung, hinh thirc, quy mo cong tac boi dudng, tu boi dudng ki nang sir dung
CNTT, dac bié¢t cac ky nang s6, nhan thic vé CDS trong mdi can bd, GV, nhan vién (NV)
nham dap tng yéu cau moi; tiép tuc ddy manh cong tac giang day, boi dudng k¥ ning sb
danh cho hoc sinh.

3. Phdi hop hoan thanh tmg dung quan 1y gido duc ctia nganh, ap dung c6 hiéu qua,
gop phan thyc hién tét cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu, timg budc thay d6i phuong
thirc quan ly, d6i m&i phuong phap day hoc, xay dung méi truong gido duc linh hoat,
thich (mg, gop phan hoan thanh cac chi tiéu, nhiém vu chung.



II. NHIEM VU CU THE

Tiép tuc trién khai thuc hién cac nhiém vu ung dung CNTT, CBS va théng ké giao
duc theo Ké hoach CPS ctia Phong GDDT gén véi chi dong ra soat, ting cudng cac diéu
kién dé ing dung CNTT, CPS va thong ké gido duc cia nha truong, ty danh gia muac do
CDS cia cac co so gido duc (CSGD) phé thong do Bo GDDT ban hanh, tap trung trién
khai, to chirc thyc hién mot sd nhiém vu cu thé nhu sau:

1. Tiép tuc duy tri, diy manh CPS trong day, hoc va danh gia

Tiép tuc ap dung to chirc day hoc truc tuyén theo quy dinh tai Thong tu sb
09/2021/TT-BGDDT ngay 30/3/2021 cta Bo truong Bo GDPT phu hop véi diéu kién
ctia nha trudng nham nang cao chat luong, hiéu qua va d6i méi phwong phap day - hoc
va tirng budc bd sung, hoan thién cac k¥ ning day hoc trong ky nguyén sb; ning cao mirc
d6 CPS cuia don vi theo Bo chi s6 do BO GDPT x4y dung va dap ung chi tiéu theo Dé an
Tht tuéng Chinh phu phé duyét dén nam 2025 vé quy mé hoat dong gido duc truc tuyén
d6i voi cap tiéu hoc dat 5%, ti trong ndi dung chuong trinh gido duc pho théng dugc trién
khai du6i hinh thtrc truc tuyén. Trong tam 1a:

a) Duy tri, khai thac str dung toi da lgi ich cia phan mém quan 1y hoc tap (LMS)
trong két ndi va to chirc cac hoat dong gido duc giira nha trudng, gido vién voi hoc sinh
trong viéc hudng dan hoc sinh ty hoc, phéi hop véi gia dinh kiém tra danh gia ning luc
cua hoc sinh.

b) Tiép tuc phat trién va khai thac hoc liéu s6 bao dam chat luong: Huy dong GV
tham gia xay dung, dong gop hoc liéu sé dé chia sé dung chung trén nén tang chung cia
nganh; phat huy vai tro ciia to chuyén mén trong danh gia, lva chon hoc liéu sé trude khi
dua vao sir dung; huéng dan GV tham khao cac hoc liéu sé tin cay (https://igiaoduc.vn,
https://www.youtube.com/@igiaoduc;https://igiaoduc.vn/;https://elearning.moet.edu.vn/
elearning/)

¢) Pay manh tng dung CNTT vao hé thdng thu vién sé; phdi hop xay dung thu
vién dién ttr, két ni lién thong vai cac kho hoc lidu sd, chia sé tai nguyén sb hoa giita cac
CSGD ,CBQL, GV.

d) Thuong xuyén t6 chirc bdi dudng ning cao k¥ nang s6 cho doi ngli GV; wu tién
bdi dudng cac ndi dung gan véi thuc té cong viéc nhu: g dung cac phan mém day hoc,
xay dung hoc liéu s6, bai giang dién tir, k¥ nang to chirc day hoc truc tuyén, ung dung tri
tu¢ nhan tao vao hoat dong day, hoc.

e) Tiép tuc trién khai hiéu qua hé théng thu vién dién tir (bao gdm phan mém quan
tri thu vién va CSDL s hoa sach va tai nguyén phuc vu day hoc va nudi dudng, cham
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soc, gido duc tré), két ndi lién thong véi cac kho hoc liéu s6, chia sé tai nguyén s6 hoa
giita cac CSGD, CBQL gido duc, GV trén nén tang CPS chung.

g) Ra so4t, dé xuit mua sim bo sung may tinh dap tng yéu cau day mon Tin hoc;
mua sam thiét bj phuc vu xay dung hoc li¢u s6 va day hoc truc tuyén; tang cuong cac giai
phap bao dam an toan moi trudng gido duc sé trong nha trudng. Trong d6 thuc hién cai
dit phong, chdng ma doc, phan mém diét virus ban quyén cho 100% may tinh cia nha
truong.

2. Chuyén doi sd trong quian tri trong nha truong va xiy dung CSDL vé gido
duc

a) Tiép tuc trién khai nén tang quan trj CSGD tich hop khéng gian lam viéc sé bao
dam t6i thiéu trién khai cac phan hé: quan 1y ngudi hoc (hd so, két qua qua trinh hoc tap,
rén luyén, hoc ba, strc khoe), quan 1y ddi ngii, quan 1y co sd vét chat (trong d6 c6 danh
muc thiét bi day hoc tdi thiéu, nha cong vu cho GV, phong hoc, nude sach, cong trinh v
sinh), y té hoc duong, tai chinh (thanh toan khong dung tién mit); dam bao két nbi thong
sudt véi CSDL nganh gido duc.

b) Tiép tuc ra soat, chi dao thuc nhién hoan thién vé quan ly ho so, sb sach dién tur
tich hop trén hé thong CSDL nganh cua tinh, ddng bo véi CSDL nganh cia Bo GDDT.

¢) Tiép tuc xay dung va hoan thién co s¢ dir liéu (CSDL) theo Théng tu sb
42/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 cta Bo truong Bo GDDT quy dinh vé CSDL
GDDT, trong do tap trung trién mot sé nhiém vu sau:

- Quan triét, trién khai va t6 chire thuc hién kip thoi cdc vin ban, chi dao ctia S
GDDT, Phong GDDT vé duy tri, ra soat, cap nhat dir li€u 1én hé théng.

- Tiép tuc trién khai ing dung toan dién phan mém quan 1y nha truong VnEdu tich
hop, dong b véi CSDL nganh ciia tinh nham hoan thién nén tang CSDL san sang dong
bd véi cac hé thong CSDL dung chung, CSDL ctua B6 GDDT.

- Duy tri &p dung céc ho so, s6 sach dién tir, hoc ba sd theo cac vin ban huong dan
cua Phong GDDT ciling nhu cac quy dinh lién quan cua B GDDT.

- Thuc hién nghiém tuc ché do thong tin, bdo cdo trén hé théng CSDL nganh theo
vin ban huéng dan cia S§ GDPT, phong GDDT.

- Nha truong phan cong C6 Bao Hoang Quyén - gido vién dugc giao quan tri phan
mém c6 trach nhiém tham gia cac nhom ho tro truc tuyén cuia nganh dé kip thoi cap nhat,
chia sé kinh nghiém trong su6t qua trinh sir dung hé thong. Truc tiép c6 Nguyén Thi Hién
- Pho hiéu trudng nha truong quan 1y chung vé quan tri phan mém.
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3. Tiép tuc trién khai hiéu qua dich vu cong true tuyén va thanh toan khong
dung tién mit

- Thyc hién nghiém dich vu truc tuyén vé xét tuyén hoc sinh dau cap 16p 1.

- Pay manh trién khai thanh toan khong dung tién mat. Trong d6 tap trung day
manh tuyén truyén, huéng dan trién khai ap dung cac hinh thtrc thanh toén hoc phi, cac
khoan thu bang hinh thirc truc tuyén khong dung tién mat; ting budc két ndi phan mém
quan 1y tai chinh cua nha trudng voi cac nén tang thanh toan khong dung tién mat.

- Thuc day sir dung ngan hang sé va thanh toan khong dung tién mit: Tuyén truyén
vé loi ich, tién ich cta ngan hang s6 va thanh toan khong dung tién mat; HS trg, hudng
dan nguoi dan st dung cac dich vu ngan hang sd.

III. MOT SO GIAI PHAP CO BAN

1. Nha truong kién toan td churc bod phan phu trach CNTT, CDS va cong tac théng
ké gido duc.

a. Hiéu truong 1a nguoi chi dao toan dién, phan cong cho 01 CBQL va 01 gido vién
Tin hoc kiém nhiém dau mdi hd trg trong cong tac chi dao, theo doi, trién khai nhiém vu;
duy tri lién hé thuong xuyén voi bo phan dau mdi ctia phong GDPT va S¢ GDDT. Chu
dong lién hé T6 CNTT cta Phong GDPT nham kip thoi cap nhat thong tin, dinh hudng,
cling nhu phdi hop trong trién khai nhiém vu.

Tinh hinh d6i ngii can by phu trach CNTT:

- Ba Nguyén Thi Hién — Pho Hiéu truong — Phy trach chung.

- Ba Bado Hoang Quyén — GV Tin hoc — Phu trach CNTT cua nha truong, CSDL
nganh, Temic, BDTX tryc tuyén, Quan 1y hoc sinh Vnedu, phdn mém Cong chirc vién
chire, kho hoc liéu sb cua don vi.

- Ba Hoang Thi Hoa — GV Tin Hoc — Phu trach Phd cap, phr:fm mém Cong doan,
phan mém Cong dan hoc tap, website ctua don vi.

- Ba Bao Hong Ngoc — Ké toan: Phu trach phan mém ké toan, phan mém quén 1y
tai san, quan ly luong.

- Ba D6 Thi Thu Huong — Nhan vién thiét bi: phu trach phr:fm mém quan tri thu vién
va thiét bi.

- Ba Nguyén Thi Tuyét Mai — Nhan vién y té&: quan 1y phan hé quan 1y thong tin y
té trudng hoc, quan 1y vé thong tin strc khoe hoc sinh.
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- Ba Nguyén Thi Thanh Thién Trac — Nhén vién vin thu: Phin mém quan 1y vin
ban, cong van. Dang lich 1am viéc cua trudng trén Website. Kiém tra vin ban, cong van
di - @én qua Thu dién tr (email nganh) ctia don vi.

Nha trudng ban hanh Quyét dinh vé viéc phan cong nhiém vu phu trach Cong
ngh¢ thong tin ndm hoc 2024 -2025.

b. Tap huan GV bang hinh thirc két hop gitra truc tiép va truc tuyén, dam bao 100%
GV duoc cip tai khoan st dung dé tu boi dudng qua mang mdt cach chii dong, thudng
xuyén (Sau khi cap trén hoan thanh nén ting LMS, thuong xuyén trién khai cac hoat dong
bdi dudng phu hop, dap Gmg yéu cau CDS).

2. Tiép tyc trién khai danh gid mac do CDS cua nha truong theo Quyét dinh sb
4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 cua B6 GDPT. Can cir két qua danh gia CDS nim
hoc 2023-2024 phan tich, danh gia nhitng két qua di dat duoc cling nhu nhitng han ché,
tdn tai dé co ké hoach khic phuc, nang cao mirc do chuyén doi trong nam hoc 2024-2025.

3. Tang cudng ra soat va kip thoi ban hanh, hoan thién hé théng cac vin ban chi
dao, huéng din, quy ché quan 1y, van hanh va khai thac sir dung cac hé thong CNTT lién
quan h tro cac hoat dong ing dung CNTT, CDS va thong ké giao duc theo quy dinh hién
hanh; dam béo tuan thu cac quy dinh vé thong tin c4 nhan, quy dinh vé s¢ hitu dit liéu, an
toan thong tin, an ninh mang.

4. Pam bao ngudn lyc trién khai tmg dung CNTT, CPS gido duc

a. Ra soat, dé xuét cap quan 1y truc tiép vé bo sung, duy tri, nang cap trang thiét bi
dap tmg yéu cau trién khai tmg dung CNTT, chuyén dbi s6 trong day, hoc, kiém tra danh
gia va quan 1y gido duc; dam bao két ndi cap quang Internet, dich vu Internet c6 day/khong
day dap Uimg quan ly, day va hoc.

b. Chu dong bién phap dam bao an toan an ninh thong tin dbi voi cac hé théng
CNTT. Thudng xuyén ra soat, khic phuc cic nguy co mit an toan, an ninh thong tin. Day
manh tuyén truyén t6i CBQL, GV va hoc sinh k¥ ning nhén biét, phong tranh cic nguy
co mét an toan thong tin khi stir dung cac phan mém truc tuyén va thiét bi ca nhan. Png
thoi, tiép tuc 16ng ghép, gido duc cac nodi dung vé cac quy tic Gng X trén moi truong
mang, cac quy dinh vé an toan, an ninh mang.

5. Tang cuong cong tac truyén thong giao duc

- H¢ théng cé)ng thong tin dién tr tai don vi dugc st dung mot cach thiét thuc va
hiéu qua. Thuong xuyén cap nhat thong tin va hinh anh hoat dong ctia nha truong trén
trang http://thnguyentrai.tptdm.edu.vn/. Chu déng thong tin, tuyén truyén cc chi truong


http://thnguyentrai.tptdm.edu.vn/
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chinh sach méi vé gido duc dao tao trong d6 tap trung tuyén truyén cho ndi dung Chuong
trinh phd thong méi (Chwong trinh phd thong 2018). Pang tai day du cac thi tuc hanh
chinh; cac thong tin can cong khai theo Thong tu s6 36/2017/TT-BGD DT ngay 28 thang
12 ndm 2017 ctua B4 GD DT vé Quy ché thuc hién cong khai tai don vi. Cong bd trén
website ctia nha truong cac thi tuc hanh chinh gdm cac mau don hanh chinh (don xin
phép nghi hoc, don xin chuyén truong), mau don dich vu cong (don xin vao 16p dau
cap,...).
+ Thuc hién Thanh 13p Ban bién tap website.

+ Hudng dan phd bién cho can bg, gido vién khai thac, st dung thong tin trén hé
thdng website.

+ Phan cng cong viéc cu thé cho cac thanh vién phu trach cac mang dua thong tin
trén Website va thuong xuyén cap nhat ndi dung, sy kién cia nha truong nham phuc vu
cho cong tac quan 1y va cung cap thong tin hoat dong cta nha truong cho phu huynh va
hoc sinh.

- Trién khai hé thong quan 1y hanh chinh thu dién tir (e-office) email nganh cua
nha truong hiéu qua.

- Trién khai fanpage trén Facebook dé cung cap thong tin chti dong cho gido vién,
phu huynh hoc sinh va hoc sinh, cho xa hoi, ... qua cac duong link sau:

https://www.facebook.com/thnguyentraitpthudaumot/: https://www.facebook.com/cdcst
hnguyentraitdm;

6. Tang cuong cong tac kiém tra, gidm sat danh gia viéc chuan bi cac diéu kién
dam bao vé nhan lyc, co s& vat chit, mua sam trang thiét bi va viéc trién khai tmg dung
CNTT, CDS, cong tac thong ké trong nha trudng.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

Pé viéc ung dung CNTT dat hi¢u qua cao, CB-GV-CNV can thuc hién cac nhiém
vu cu thé sau:

+ Trién khai tdp huin gido vién huéng dan str dung phan mém Quan Iy hoc sinh
trén VnEdu, Quan 1y gido an trén phan mém VnEdu cho toan thé gido vién nha truong.

+ Ra soat va c6 ké hoach mua sam bo sung, duy tri, ning cap trang thiét bi dap ung
yéu cau trién khai tmg dung CNTT, chuyén d6i so.

+ Bao dudng, sira chira, sir dung c6 hiéu qua may tinh va céc trang thiét bi cong
ngh¢ thong tin hién c6 nham phuc vu tdt cho cong tac quan 1y, hoc tap cia hoc sinh va


https://www.facebook.com/thnguyentraitpthudaumot/
https://www.facebook.com/cdcsthnguyentraitdm
https://www.facebook.com/cdcsthnguyentraitdm
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nhu cau st dung cta can bd, gido vién, nhan vién. Trong d6 khai thac tdi da phong hoc
Tin hoc, Anh van phuc vu day hoc.

- T6 chitc phat dong va ddy manh Gmg dung cong nghé thong tin dén toan thé gido
vién va hoc sinh, cu thé hoa cac ndi dung cdng tac img dung CNTT cho timg ca nhan, bd
phén trong don vi.

- T6 chirc cac cude hop hoi déng, chuyén mon, hop phu huynh hoc sinh truc tiép
két hop hop truc tuyén.

- Thuc hién ndp ké hoach bai day dién tur trén hé théng LMS c6 ky sO duyét cua t6
truong thuc hién hang tuan va hiéu pho chuyén moén hang thang trén phan mém Quan ly
giao an cua VnEdu.vn,

- Thuc hién ky so, s0 hoa cac van ban, di€u hanh, bido cao cua don vi dugc phat
hanh duéi hinh thic van ban dién tir c6 chiing thu so.

- Trién khai, to chtrc thuc hién ké hoach ung dung CNTT dén cac 0, gido vién, nhan
vién trong nha truong. Cac to, ca nhan cin cr ké hoach dé xay dung ké hoach, hudng
phan dau vé tmg dung CNTT trong nim hoc (phai thé hién duoc ndi dung ung dung
CNTT trong ké hoach to, ké hoach ca nhan).

- Gido vién phu trach phong Tin hoc c6 trach nhi€ém bao vé, dam bao v¢ sinh, tham
muu trong viéc quan ly, bao tri, stra chita may tinh trong phong Tin hoc.

- Hoan thién phong hoc truc tiép va truc tuyén, tién hanh t6 chire giang day tiét hoc
tryc tiép va truc tuyén trong hoc ky 1.

- Pam bao nguon kinh phi tir ngan sach nha nudc dé dau tu va nang cap hé thong
trang thiét bi may moc, dudng truyén internet ... nham dap ing nhu cau quan 1y gido duc
theo md hinh chinh quyén dién tu.

- Thyc hién béo céo giri vé bd phan T6 chirc can bd - Phong Giao duc va Pao tao
nhu sau:

+ Xay dung ké hoach trién khai thyc hién nhiém vu tmg dung CNTT, chuyén
d6i s6 va théng ké gido duc nam hoc 2024-2025 cia truong va giri Phong GDDT trudce
ngay 26/09/2024.

+ Bao céo so két danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vu tmg dung CNTT, chuyén
d6i s6 va thong ké gido duc hoc ky 1 ndm hoc 2023-2024 trudc ngay 10/01/2025.

+ Bao cao téng két thuc hién nhiém vu CNTT, chuyén ddi s va théng ké giao
duc nam hoc 2024-2025 trudc ngay 26/5/2025.
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+ Bao cédo trén CSDL nganh: chinh xac s6 liéu, kip thoi phuc vu khai thac )
liéu cung cap cho co quan cap trén.

+ Cung cép cac hinh anh lam tu li€u cho hoat dong cua toan nganh GDDT thanh
phé vé cac hoat dong gido duc, hoat dong phong trao tidu biéu noi bat ciia nha trudng
trong nam hoc 2024-2025 khi c6 yéu cau. Tong hop toan bo hinh anh, su kién, hoat dong
cua nha truong trong nam hoc 2024-2025 gui qua email phonggiaoduc@tptdm.edu.vn
trude ngdy 30/6/2025 dé phuc vu xay dung video tong két nam hoc 2024-2025.

Trén day la K& hoach thuc hién nhiém vu Cong nghé thong tin ndm hoc 2024-
2025 cua trudng tiéu hoc Nguyén Trii./.

Noi nhén: =0 o MEU TRUONG

- Phong GDDT TP TDM (TCCB); TRUGNG ; ’
- BGH truong TH Nguyén Trai; Tléq HOC_
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